Il software € stato creato nell'a.s. 2014/15 dalla prof.ssa Lucia Mazzella ed é stato testato dai docenti che
hanno partecipato al progetto "Mi piace studiare”, promosso dai tre CTI della Provincia di Belluno.

Prima dell'utilizzo si consiglia di salvare una copia VUOTA del software, in quanto non & stata protetta alcuna
cella; questo perché ci sono alcune versioni di Excel che non funzionano a pieno se il foglio risulta protetto.

TEST AMOS 8-15
ISTRUZIONI PER L'UTILIZZO DEL SOFTWARE PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI

(a cura di Lucia Mazzella)

Lo spostamento all'interno di ogni foglio e tra i fogli & stato automatizzato, ma si puo navigare
tranquillamente con le barre come in un normale foglio Excel.

Scaricando il file da Internet e possibile che compaia sotto la barra del menu un messaggio di errore simile

questo (dipende dalle versioni di Windows):

@ d & a-=

FILE HOME Muova scheda

o VISUALIZZAZIONE PROTETTA  Attenzione. | file provenienti da Internet possono contenere virus, A meno che non sia necessario modificare il file, & consigliabile restare in Visualizzazione protetta.

INSERISCI

LAYOUT DI PAGINA

FORMULE DATI

In questo caso premere ABILITA MODIFICA

gs2 [Visualizzazione protetta] - Excel

REVISIONE VISUALIZZA SVILUPPO

Se invece trovate scritto "AVVISO DI PROTEZIONE - LE MACRO SONO STATE DISATTIVATE",
fate clic su OPZIONI > ATTIVA IL CONTENUTO > OK.

1. All'apertura del file si dovrebbe aprire la PULSANTIERA INIZIALE (vedi freccia rossa): guesta pulsantiera
comparira sempre all’apertura del file SOLO SE jprima di chiudere il file stesso si torna sul foglio

Abilita modifica

corrispondente in uno dei sequenti due modi:

a) Attivando il foglio chiamato | "=** | = h)Premendo uno dei pulsanti (cella P1 dei fogli alunni)

2. Compilare I'area verde (selezionando la cella compare una tendina) con la classe di rilevazione

3. Compilare con i nomi degli alunni nelle aree giglle.

NB Classe e nome si copieranno AUTOMATICAMEN]

iniziale

Con ADATTA ZOOM la videata sara automatic
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2) Scrivere i nomi degli alunni nelle aree gialle

Torna a pulsantiera

IE negli altri fogli, quindi compilare con questi dati solo I'area
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PROSPETTO IN ORDINE DI PUNTEGGIO (DECRESCENTE)




4, Dopo la compilazione passare all'inseriemento dei dati dei vari alunni (premere sul pulsante di opzione

associato
5. si apre il relativo foglio. Alunno (X).....(ne ho preparati 35...a prova di classi pollaio...)
fASE 1 Verificare il nome o modificarlo dalla iera iniziale |
i
FASE 2 Verificare l'esattezza della classe o modificarla dalla pulsantiera iniziale
r 3 media
FASE 3 SELEZIONARE il questionario da compilare PREMENDO il pulsante di opzione corrispondente nell'area gialla
Vaia QAS Vaia Q52 Vaia QCll Vai a QC2F Vai a QC30 Vaia QCA
o s} a a Lo} ®
I:ASE 4 Altermine dellinserimento: '1 I
E] 4 5 1 media 2 medi 3 medi 1 superiare SCOPRITUTTI | DATI
a o o
FASE 5 Al termine dell'inserimento: I
PROSPETTO CLASSE |

6. LaFASEL e la FASE2 compaiono compilate automaticamente (NON CAMBIARE | DATI, se non corretti agire

sulla pulsantiera). (In questo caso di esempio nella pulsantiera ho inseriro come
nome alunno il numero 1 e come classe la 3 media)
FASE 1 Verificare il nome dell'alunno o modificarlo dalla pulsantiera iniziale
1
FASE 2 Verificare I'esattezza della classe o modificarla dalla pulsantiera iniziale
[ 3 media

1. Utilizzare la pulsantiera della FASE3 per selezionare i questionari corrispondenti

FASE 3 SELEZIONARE il questionario da compilare PREMENDO il pulsante di opzione corrispondente nell'area gialla
Vaia QAS Vaia QSs2 Vaia QCll Vai a QC2F Vaia QC30 Vaia QCA
o Q a 0 a ®
Vai a QC2F
- - - G
8. Per esempio selezionando Vaia QC2F — compare la schermata:
|: Torna
{ ]
i Inserire | punteggi per ogni quesito nell'area gialla o in quella rossa per calcolo manuale
lem  Frasepiivera  Guanto & vera Punteqgio se si calcola a mano inserire la somma dei punteggi nella cella rossa _
i et il valore viene considerato nel calcolo solo se I'area gialla per il calcolo
H DiomandaZ automatico & YUOTA
3 Diomandad
Totake 0

ltem  Frase pil vera Quanto & vera
1

2

a) compilare I'area gialla -

NB se durante I'inserimento si digitano valori NON VALIDI per il test compare un messaggio di errore
Microsoft Excel 7

'8“ Inserire un valoretra 1e 2

Annulla 2

:3IE01a 3 Mano | omma el Dunteaal nella cella rosss M—

b) in alternativa € possibile inserire direttamente il valore del calcolo manuale nella cella rossa (il valore
sara accettato solo se I'area gialla € VUOTA)
e £i calcola a mano inserire la somma dei punteggi nella cella rossa _

il valore viene considerato nel calcolo solo se I'area gialla per il calcolo
automatico & YUOTA



i Torna
E d
Terminato I'inserimento premere il tasto per ritornare al menu
9. Terminato I'inserimento dei dati di tutti i questionari € possibile visualizzare un prospetto riassuntivo per

3 elementare

alunno premendo la casella di controllo :':orrispondente alla classe di rilevazione (in questo modo
compare solo la colonna con media e deviazione standard di quella classe).

NB NON FARE CASO AD EVENTUALI CROCETTE GIA’ PRESENTI NELLE CASELLE: PREMERE IN OGNI CASO IL
PULSANTE CORRISPONDENTE

I:ASE 4 Al termine dellinseriménto: &

3el 4 5 elementare

DL \ u] a

Il prospetto dell’alunno compare cosi

ipetto riassuntive alu”_1
Tormaa MENU' |

3 elementare

10. Chi fosse interessato a visualizzare TUTTI i dati indipendentementa dalla classe prema il

corrispondente pulsante

11. Terminato I'inserimento dei dati di tutti i questionari € possibile visualizzare un prospetto premendo
il corrispondente pulsante PROSPETTO CLASSE in ordine alfabetico o in ordine decrescente di punteqggio.

L’intestazione della classe dovrebbe comparire automaticamente compilata con i dati inseriti in precedenza in
pulsantiera

FASE 5 Al termine dell'inserimento: PREMI il pulsante e VISUALIZZA i risultai
PROSPETTO IN ORDINE ALFABETICO PROSPETTO

Premendo il pulsante “Prospetto in ordine alfabetico” compare un riassunto dei
dati che li preleva direttamente dai fogli SOLO PER LA VISUALIZZAZIONE ALFABETICA.

| _|Prospetto riassuntivo CLASSE | 3 media Torna Pulsantiera




Compare il prospetto: le aree rosse rappresentano i risultati del test per tutta la classe (la media e la deviazione
standard della classe sono selezionate automaticamente).

~ IProspentoviassuntive” | 3media o i

Navigare tra i risultati utilizzando le barre di Excel. Questo prospetto NON VA MODIFICATO.

Per visualizzare i dati in ordine alfabetico utilizzare il pulsante “Prospetto in ordine di punteggio” che porta ad un
altro foglio che puo essere ordinato tramite i pulsanti (I'operazione di ordinamento ¢ irreversibile).

Prospetto riassuntivo CLASSE | 3 elementare

Vi Q52 | waiaacl | vaia QC2F |

N _ jnnn.m: q
Vicino ad ogni area compare un pulsante che

Alunne Funteggic 2 Fasoia Fascia Fascia
-3301024 " insufficiente

eseguira un ordinamento DECRESCENTE dei risultati

1 1 ] " r

2 2 0 38010247 insufficiente " "

R R . 3 3 i -3,901024: Inzufficients : :
. 4 4 0 3301024 insufficiente

VISU&|IZZBII 5 5 033010247 insudfiviente  ” "

[ [ 03300247 insufficients r

7 7 0 33010247 insufficiente " "

8 8 0 3301024 " insufficiente " s

3 3 0 -3301024" insufficients " "

10 10 033010247 insuffiviente " "

1 1 0 -3301024 " insufficients " "

2 2 0 33010247 insufficiente " "

3 3 i 73,901024: Insufficiente : :
. - - " “ 0 33010247 insufficiente

12. Al termine del lavoro salvare (se la versione di 6 B0 amne” e G

- \ . .

Excel che utilizzate e diversa dal formato del file

comparira un messaggio Ex - | di errore: premere CONTINUA

Microsoft Excel - Verifica compatibilita

Le seguenti caratteristiche della cartella di lavoro non sono
supportate nelle versioni precedenti di Excel. Se si salva la cartella di
lavoro nel formato di file attualmente selezionato, tali caratteristiche

9 potrebbero andare perse o venire ridotte, Fare clic su Continua per
salvare comungue la cartella di lavoro. Per mantenere tutte le
caratteristiche, fare clic su Annulla, quindi salvare il file in uno dei
nuovi formati di file.

Riepilogo Occorrenze
Perdita di funzionalita significativa 0 &
Una o pil celle nella cartella di lavoro 1

contengono regole di convalida dati che fanno
riferimento a valori in altri fogli di lavora.
Queste regole di convalida dati non verranno Excel 97-2003

Trova Guida

Verifica compatibilita al salvataggio della cartella di lavoro.

Copia in nuovo foglio LContinua Annulla



